®,
www.govbrsul.com.br GOVBR

GOVERNANGABRASIL
SUIL,

Manual do Kit Proposta (fornecedor)

1- Instalagdao do programa para cotagao
O fornecedor recebera os arquivos do cliente (Prefeituras, Camaras, Autarquias).

Serdo dois arquivos o programa a qual devera preencher as propostas e o arquivo aonde
consta os itens a serem cotados. Exemplo:

ﬂ LC_KitProposta 515_01_03-001.msi 27/08/201510:18 Pacote do Windo... 6.804 KB

||| Processo_2015_001281_0007056.kit 22/10/2015 14:30 Arquivo KIT 7KB

O fornecedor deverd executar primeiramente o KitProposta, e instala-lo em seu computador.

rﬂ Kit Proposta = | =

Instalando o produto Kit Proposta g@

0 produto Kit Proposta estd sendo instalado.

Aguarde...

E Cancelar i| < Woltar || Lwangar » |

Apds a instalagdo da ferramenta de cotagdo criar um atalho do kit que apresenta o seguinte
icone e executa-lo. . —

|~ Cotago Eletranica de Pregos

Cotacao Eletronica de Precos

Vai abrir a janela.

Nova Cotagéo de Preco Cotagdes Iniciadas/Finalizadas

Tipo i Finalizacéo
| Proposta Reaberta

ﬁ Iniciar Cotagdo

Proposta Finalizada

| Proposta Reaberta

Proposta Finalizada

[_‘E_\L Abrir Cotagio
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2- Passo a realizar a Cotacao da proposta
A tarefa a ser executada é Iniciar Cotagao

== Iniciar Cotagdo

2.1 - O préximo passo é selecionar o arquivo mandado pelo cliente (Prefeituras, Camaras,
Autarquias), localizar aonde foi salvo e importar para o sistema de cotac¢do.

OO |L| + Bibliotecas » Documentos » Cotacoes v|“’>|| Pesquisar Cotacoes }J|
T e —— T . S— W ——
Organizar = Mova pasta =+ 0 0
9 Favoritos Biblioteca Documentos Organizar por: Pasta ~
. ] Area de Trabalho Cotacoes
'j' Downloads Nome Data de mvodificag... Tipo Tamanho
%5 Locais L
L& Google Drive 5 [ || Processo_2015_001281_0007056.kit 22/10/2015 14:30 Arquive KIT TKB
D proposta hz bellezier, KIT 02/09/2015 08:53 Arquive KIT TKB
_- || Processo_2015_001278_0005971.kit 01,/03/2015 09:40 Arquive KIT 240k Menhuma
E Bibliotecas i i visualizagdo
@ Docurmentos D Processo_2015_001281_0006568. kit 27/08/2015 15:07 Arquive KIT TKB disponivel.
[ Imagens
Ji Musicas
B videos
@ Grupo doméstico
MR ] ] »
MNome: Processo_2015 001281 0007056 kit ~  [Arquives KIT (am) -
[ Abrir |v] ’ Cancelar ]

\[mp Abrir Cotacdo

| Processo_2015_001281 0007056 kit 22/10/201514:30  Arquive KIT 7KB|

2.2 - Apds selecionar vai abrir os itens a serem cotados.
Preencher os valores e quantidades conforme deseja.

Proposta Comercial ‘Fr Pogesm, l&}l ‘“"“‘:g-“] (or Moo

1281/2015

Salvar Finalizar | | /=, Limpar | |<7 = .
& e

* Campos Obrigatirios
Prazo de Validade da
Lote  Hem Descrigdo do Ttem Quanti Unidade  Quantidade *  Valor Unitério * Marca do Item Execucio Proposta Total por ltem
1 1| Pneus 235.75R 15 WR AT/S - p veiculo Mercedes Sprinter ) 400 [UN E
1 2| Preus 185 60 R 14 p/ veiculo Corsa ] £,00|UN z
1 3| Pneu sem Camara. aro 165-70 R14 €] 200 [UN
1 4|Preu 175/65 - R14 para siena * 400 |UN

Fornecedor: Prazo de Execugdo: Validade da Proposta: Valer Total:
BELLENZIER PNEUS LTDA | |2 ‘ ‘12 meses ‘ | R$ 0,00

1. Preencher Proposta 2. Cadastrar Representante Legal 3. Finalizar Proposta
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Apds preencher a proposta, observar os campos a quantidade e o valor.

Ap0s isso Salvar a proposta

|E| Pmm

2.3 - Proximo passo é ir para o preenchimento do representante legal

o e

Legal

= Cotago Eletrénica de Pregos

Municipi Poder Ex

G
fs“" P;e[::;ﬁhe; a'\ s Gﬁl Abliruul:a

1281/2015

Cadastrar Representante Legal
* Campos Obrigatérios

Mome * :

Nimero do Documento * ¢
- 11111111111

Tipo do Documento *

[cee

Cargo: Data da Impressdo:
|vendednr 27/08/2015 [

1. Preencher Proposta 2. Cadastrar Representante Leqgal 3. Finalizar Proposta

Preencher o Representante legal e apds isso Salvar

|E| Salvar

Observe que na parte inferior a algumas barras que representam a faze do processo que vocé
estd fazendo a qual a pds o salvamento ira ficar verde

2. Cadastrar Representante Legal

1. Preencher Pr
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Apos isso ir para a proposta clicando no caminho acima Preencher Proposta

l’,r%' Preencher

W nfiiopasia,

2.4 - Com as Propostas preenchidas vocé devera Finalizar Proposta.

Finalizar

Proposta

Preencher a’}] WMZHE Ahéi;g:;

1281/2015

compra de pneus, [

Preencher Proposta

* Campos Obrigatorios

Prazo de Validade da
Lote Item Descrigio do Ttem Quantidade  Unidade  Quantidade ©  Valor Unitério Marca do Item Execucio Proposta Total por Item
1 1| Prigus 235.75R 15 WR AT/S - p/ velculo Mercedes Sprinter ) 400|UN RS 3000000 ppppRED R$ 3000000 Z]
1 2|Preus 185 60 R 14 p/ veiculo Corsa * 800 UN 100 RS 2000000 pepRR s 2000000 | of |
1 3|Preu sem Cimars, aro 165-70 R14 ic 3l £00|UN 400 RS 2000000 ppppp R$ 2000000
1 4|Preu 175/65 - R4 para siena ) 400 UN 120 RS 1510000 | pRpRRR s 1520000 [ of |

Fornecedor: Prazo de Execugio: Validade da Proposta: Valor Total:
BELLENZIER PMEUS LTDA

| |2 | |12 meses | | R$ 1.451,00

1. Preencher Proposta

Cadastrar Representante Legal

Questicnamento ﬁ

@ Confirma a finalizagdo da Proposta?

Sim Mo

Confirmar em Sim.
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Salvar o processo cotado com o mesmo nome do arquivo que foi enviado. Exemplo:

|| Processo_2015 001281 0007056.kit 22/10/201514:30  Arquivo KIT 7KB|
V= Salvar Proposta d
—~,
\_)L}' J. » Biblictecas » Documentos ¢ Cotacoes - | g | | Pesquisar Cotacoes p |
v T, W e W

Organizar Mova pasta == - @

¢ Favoritos Biblioteca Documentos Organizar por: Pasta |
M Area de Trabalho Cotacoes
% Dewnloads MNome Data de modificag...  Tipo Tamanho ‘E
‘E—-_ﬂ Locais
& Google Drive | Processo_2015_001281_0007056.kit 22/10/2015 16:02 Arquivo KIT TKB

|| proposta hz bellezier,KIT 02/09/2015 08:53 Arquivo KIT TKE

= Bibliotecas || Processo_2015_001278_0005971 kit 01,/09/2015 09:40 Arquivo KIT 240 KB

@ || Processo_2015_001281_0006568 kit 27/08/20
Documentos Canfirmar Salvar como
[ Imagens =
J‘ Musicas Processo_2015_001281_0007056.kit j& existe.
. E%2 Deseja substitui-lo?
B Videos S
]
[ P rocesso_ 2015 001281 0007056. kit]

Tipo: | Arguivos KIT (*.KIT)

& Ocultar pastas Salvar ] ’ Cancelar ]

Se vocé for salvar aonde o arquivo se encontra vai pedir a seguinte mensagem exemplo acima.

Selecionar sim, ou salvar em outro local, mas com o mesmo nome, esta que estiver salvando
que foi preenchido as propostas devera ser a que ira encaminhar ao Cliente (Prefeituras,
Camaras, Autarquias).

E depois passar para a midia que devera ser levada ao cliente (Prefeituras, Camaras,
Autarquias), CD, DVD, PenDrive, conforme orienta¢cdo do mesmo.

Observagoes:

Vocé pode ajustar sua cotagdo caso queira rever o valor cotado ou alterar a qualquer
instante, mas sempre devera salvar e finaliza-la novamente gerando outro arquivo,
conforme explicado.

Para imprimir sua Proposta basta clicar no botao imprimir
ol pemie

Que vai gerar um arquivo em PDF, ai podera salva e renomear.



